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Guía rápida para la creación de un nuevo usuario (cuenta) de Correo Negocios. 
 
Paso 1. 
Ingrese al panel de control de Correo Negocios, abriendo en su navegador la siguiente página: 
 

https://adm.vivetelmex.com 
 

Le mostrará la siguiente ventana, donde le solicitará el correo electrónico y la contraseña del 
administrador del servicio. Ingrese los datos y para continuar haga click en el botón “Inicio de 
Sesión” 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Paso 2. 
Una vez que usted accese le mostrará la consola de administración con las siguientes secciones: 
� Información general. 
� Mi cuenta. 
� Administrar Organización 
� Tareas 
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En la sección de Tareas, seleccionar Nuevo Usuario. 
 
Paso 3. 
Al seleccionar esta opción le muestra la siguiente página, donde le brinda la posibilidad de dar 
de alta un nuevo usuario. 
 

 
 
Proporcione la información del nuevo usuario.  
 
Paso 4. 
Al terminar, dar click en el botón Aplicar. 
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Posteriormente, el Panel de Control nos mostrará de nuevo la página de alta de usuarios pero 
con el mensaje “Usuario creado exitosamente”  en la parte superior. 
 
 

 
 
 
¡Ha creado un nuevo usuario! 
 
 
 
 
 

 


