CorreoNegocios

Guia rapida para creacion de cuentas

Guia rapida para la creacion de un nuevo usuario (cuenta) de Correo Negocios.

Paso 1.
Ingrese al panel de control de Correo Negocios, abriendo en su navegador la siguiente pagina:

https://adm.vivetelmex.com

Le mostrara la siguiente ventana, donde le solicitara el correo electrénico y la contrasefia del
administrador del servicio. Ingrese los datos y para continuar haga click en el botén “Inicio de

Sesion”
Correo Web Administracién Soporte
Consola de
Administracion
Correo Electronico |webmaster@mi—negccio.com.mx
Contrasefia [ssssesses
Paso 2.

Una vez que usted accese le mostrara la consola de administracién con las siguientes secciones:
= Informacion general.

= Mi cuenta.

= Administrar Organizacion

= Tareas
Mi Cuenta L] Informacién General i
Usuario: webmaster@mi-negocic.com.mx Cliente: minegocio
Rol: Administrador Estadisticas: Usuarios de negocio: 2

X - Usuarios consumidores: 0
Cambiar contrasefia

SMTP: mi-negocic.com.mx : PrimaryDomain
Finalizar sesion Planes disponibles:  Negocios Basicos
Ir a inicio MNegocios Plus

Megocies Premium

Administrar organizacion

Usuarios

Listas de Distribucian

Servicios Opcionales

Propiedades

Tareas ¥
Nuevo usuario

Eliminar crganizacidn
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En la seccion de Tareas, seleccionar Nuevo Usuario.

Paso 3.

Al seleccionar esta opcion le muestra la siguiente pagina, donde le brinda la posibilidad de dar

de alta un nuevo usuario.

Mi Cuenta i

Usuaric: webmaster@mi-negocio.com.mx
Rol: Administrador

Cambiar contrasefia

Finalizar sesidn

Ir a inicio

Administrar organizacion ¥

Usuarios

Listas de Distribucidn
Servicios Opcionales
Propiedades

Tareas Ll

Sin tareas

Nuevo usuario

Mombre de usuaric [UPN]:

Mombre del tipo de cuenta
Lo sonall:

Es administrador
{epcional):

Mombre 3 mastrar
{epcional):

Mombre (opcional):
Segundo nembre [apcional)
Apellidos [opcional):
PRI
Descripcién (opcional):
Contrasefia:

Confirmar contrasefia:

|@| mi-Negocio.com.mx v|

O

[ ]
[ ]

Proporcione la informacion del nuevo usuario.

Paso 4.

Al terminar, dar click en el boton Aplicar.

Mi Cuenta L]
Usuario: webmaster@mi-negocio.com.mx
Rol: Administrador

Cambiar contraseiia

Finalizar sesidn

Ir a inicio

Administrar organizacion i
Usuarios

Listas de Distribucion

Servicios Opcionales

Propiedades

Tareas L]

Sin tareas

Nuevo usuario

[opcional):
Es administrador
[opcional):
Mombre a mostrar
[opcional):

Mombre [epcienal):

Apellidos (opcional):
Iniciales [opcienal):
Descripcidn [opcional):
Contrasefia:

r contrasefia:

Mombre del tips de cuenta

Segundo nombre [upciunal]:|

MNombre de usuario [UPN): |juridic0

|@| mi-negocio.com.mx V|

MNegocios Basicos v

|

| Deptp. Juridico
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Posteriormente, el Panel de Control nos mostrara de nuevo la pagina de alta de usuarios pero
con el mensaje “Usuario creado exitosamente” en la parte superior.

TN Usuario creado exitosamente.

Descripcidn [epcional):

7 . - - ”
Usuario: webmaster@mi-negocio.com.msx Nuevo usuariv 7|
Rol: Administrador Mombre de usuaric [UPN): |juridic0 |@| mi-negocio.com.mx V|
Cambiar contrasefia Mombre del tipo de cuenta

— - e MNegocios Basicos
Finalizar sesién Es administrador 0
Ir a inicio [opcional):
Mombre a mostrar e
i |Deptp_ Juridico |
Mombre [opcional):
Administrar organizacion il (e ! | |
Usuarios Segunda numhre[upciunal}:| |
Listas de Distribucitn Anellidnt (opcinnal: | |
Servicios Opcionales
Iniciales [opcional): |

Propiedades I

Tareas 7|

= [ 1

Confimarconrasehe: [ ]
Aplicar

iHa creado un nuevo usuario!



